Zaktad Ubezpieczen Spolecznych %

Wydziat Kontroli Piatnikéw Sktadek w Warszawie III Drksiegl: 683332013
Czerniakowska 16
00-701 Warszawa

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 5291004197
REGON: 000525889
L]
Znak pisma: 552013090033PRO001
Znak sprawy: 552013090033

Protokét kontroli
Platnika skitadek: URZAD MIASTA MILANOWKA, 05-822 Milanéwek, Kosciuszki 45.

Kontrole przeprowadzil inspektor kontroli Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych
Stanisiaw Szwarc, posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 07229, na podstawie
upowaznienia nr 5520130900331 wystawionego 3 wrzes$nia 2013 r. z upowaznienia
Giownego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 20 wrzes$nia 2013 r. - 30 wrzesnia 2013 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 20 wrzednia 2013 r.
osobie upowaznionej do reprezentowania ptatnika skladek: Jerzy Wysocki,
Burmistrz.

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycja nr 1.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2012 r.: 87.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2012r. - 85 ubezpieczonych.
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w siedzibie ptatnika skladek.

Zakresy kontroli

1. Prawidlowo$¢ i rzetelnosé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoleczne oraz
innych skladek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zakiad oraz zgltaszanie do
ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyptacanie tych
Swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidiowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne i
rentowe

4. Wystawianie zaswiadczeri lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen
spotecznych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed
dniem rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentoéw
rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materialu stanowi zatacznik nr 1 do
protokoiu kontroli.

1. Prawidiowos$é i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz
innych sktadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do
ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrola objeto okres: sierpien 2010 r. - lipiec 2013 r..

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
Kontroli poddano zgloszenie do ubezpieczeni spolecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego nw. ubezpieczonych:
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Ustalono:

Platnik skladek dokonal zgloszenia i wyrejestrowania do ubezpieczeh spolecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego zgodnie z zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym w
tym zakresie.

1.2. Prawidiowosé i rzetelnosé obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne
oraz innych sktadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zakiad

1.2.1. Ubezpieczenia spoleczne

Ptatnik sktadek w okresie wytypowanym do kontroli nie zatrudnial pracownikéw
wykonujacych prace w szczegdlnych warunkach lub o szczegdlnym charakterze, nie
naliczat sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych oraz nie prowadzil ewidencii w
tym zakresie.

Dowéd:
- protokéi przesituchania
(akta kontroli, str.19-20)

Pilatnik skiadek nie naliczyl skladki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
finansowane przez budiet panstwa za . - L=z " 'PESEL
przebywajaca na urlopie wychowawczym za miesiac XI 2011lr.

Podstawa wymiaru skladek stanowilo minimalne wynagrodzenie 1.386,00z%.

Ubezpieczona - pe ' ¥ it~ s\
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Dowdd:

- protokéit przesiuchania
(akta kontroli, str.19-20

- zaewidencjonowany w Kompleksowym Systemie Informatycznym 2US imienny raport
ZUS RCA za ubezpieczonag - - oraz deklaracja rozliczeniowa ZUS
DRA za XI 2011r.

- zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS konto ww.
ubezpieczonej.

Zgodnie z art.16 ustawy z dnia 06 grudnia 2008r. o zmianie ustawy - Kodeks pracy
oraz niektédrych innych ustaw (Dz. U. z 2008r. nr 237, poz.l1654):

- w okresie od dnia 1 stycznia 2009 r. do dnia 31 grudnia 2011 r. podstawe
wymiaru sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oséb przebywajacych na
urlopie wychowawczym, stanowi kwota minimalnego wynagrodzenia za prace w danym
roku kalendarzowym ustalona zgodnie z przepisami o minimalnym wynagrodzeniu za
prace.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 5 pazdziernika 2010r. w sprawie
wysokoséci minimalnego wynagrodzenia za prace w 201lr. (Dz.U. Nr 194, poz.1288)
ustala sie, ze wysoko$é minimalnego wynagrodzenia za prace od dnia 1 stycznia
2011r. wynosi 1.386,00z%.



Ptatnik skiadek w deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA nie cbliczyl skladek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe finansowanych przez budZet panstwa od
wyptaconego zasilku macierzyfiskiego za okres urlopu $

ubezpieczonego - . PESEL

- za VI 2013r. w kwocie

- za VIT 2013r. w kwocie ~ -

Biedy powstaly ze wzgledu na nie wprowadzenie do systemu kadrowo-placowego
wiasciwego parametru.

Dowéd:

- kserokopia dokumentu potwierdzajacego udzielonego urlopu ojcowskiego od dnia
26.06.2013r. do dnia 09.07.2013r. za ubezpieczonego - -
(akta kontroli, str.5-6)

- kserckopia list piac za okres od VI 2013r. do VII 2013r. ubezpieczonego -
(akta kontroli, str.7-10)

- zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS imienne raporty
ZUS RSA i ZUS RCA za ubezpieczonego - - za okres od VI 2013r. do
VII 2013r.

Zgodnie z art.6 ust.l pkt.19, art.16 ust.B8 oraz art.l17 ust.2a pkt.l i art.18
ust.6 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spolecznych
{Dz. U. z 2007 nr 11, 'poz.74 z péZn.zm.):

- obowiazkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym podlegaja osoby pobierajace
zasitek macierzyniski.

- sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe oséb pobierajacych zasilek
macierzyfiski finansuje w catosci budiet panstwa za posrednictwem Zakladu.

- sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe ubezpieczonych pobierajacych
zasilek macierzynski obliczaja platnicy skladek.

- podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe o0s6b
pobierajacych zasitek macierzynski stanowi kwota tego zasiltku

Réznica w naliczeniu skladek z tego tytulu wynosi:

Obciazenie budzetu pafstwa: 4 -

Zestawienie rézZznic stanowia zataczniki nr 2, 3 do protokolu kontroli:
Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na
ubezpieczenia spoleczne i skladek na ubezpieczenie zdrowotne

Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoleczne i
ubezpieczenie zdrowotne

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Za XI 2011r. w imiennym raporcie ZUS RCA za:
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korzystajaca z urlopu wychowawczego niepodlegajaca obowiazkowi ubezpieczenia
zdrowotnego z innego tytulu platnik skiadek nie obliczyl kwoty skladek na
ubezpieczenie zdrowotne.

Blad powstat ze wzgledu na nie wprowadzenie do systemu kadrowo-piacowego
wlasciwegc parametru.

Dowdd:
- protokél przestuchania
(akta kontroli, str.19-20



- zaewidencjonowany w Kompleksowym Systemie Informatycznym 2US imienny raport
2US RCA za ubezpleczona - i deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA
za XI 2011r.

- zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS konto ww.
ubezpieczonej.

Zgodnie z art.B1l ust.B pkt.l10 ustawy z dnia 27 VIII 2004r. o $wiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw publicznych / Dz. U. z 2008r. nr 164,
poz.1027 ze zm. /, podstawa wymiaru skiadek na ubezpieczenie zdrowotne dla oséb
korzystajacych z urlopu wychowawczego - niepodlegajacych obowigzkowi
ubezpieczenia zdrowotnego z innego tytuiu, jest kwota odpowiadajaca wysokosci
Swiadczenia pielegnacyjnego przystugujacego na podstawie przepiséw o
Swiadczeniach rodzinnych.

Zgodnie z §1 pkt.13 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2009r.
(Dz.U nr 129, poz.1058). w sprawie wysokosci dochodu rodziny albo dochodu osoby
uczace]j sie stanowiacych podstawe ubiegania sie o zasilek rodzinny oraz
wysoko$ci Swiadczen rodzinnych: od 1 listopada 2009r. $wiadczenie pielegnacyjne
przysluguje w wysokosci 520,00z1. miesiecznie

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytulu wynosi:

Obcigzenie budzetu panstwa: 46,80 zi

Zestawienie réznic stanowig zataczniki nr 2, 3 do protokolu kontroli:
Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na
ubezpieczenia spoleczne i skladek na ubezpieczenie zdrowotne

Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skiadek na ubezpieczenia spoleczne i
ubezpieczenie zdrowotne

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Platnik skladek w deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA naliczyl i zadeklarowai
sktadke na Fundusz Pracy od przychodu uzyskanego przez osobe, ktéra powrécita z
urlopu macierzynskiego:

PESEL | . e
- za V 2011r. od wynagrodzenia w wysckosci . ,Q0zt.,
- za VI 2011lr. od wynagrodzenia w wysokosci . = zl.

zakoficzyta urlop macierzyfiski dnia
Biad powstal ze wzgledu na nie wprowadzenie do systemu kadrowo-placoweqo
wiasciwego parametru.

Dowéd:

- kserokopia odpisu skréconego aktu urodzenia s
(akta kontroli, str. 11-12)

- kserokopia dokumentu potwierdzajacego okres udzielonego urlopu macierzynskiego
w wymiarze 20 tygodni i dodatkowego urlopu macierzyfiskiego w wymiarze 2 tygodni
ubezpieczonej -

(akta kontroli, str. 13-14)

- kserokopia list plac za okres od V fOllr. do VI 2011r. ubezpieczonej -

(akta kontroli, str. 15-18)



-zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS imienne raporty
ZUS RCA i ZUS RSA za ww. ubezpieczona oraz deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za
okres od V 2011r. do VI 2011lr.

Zgodnie z art. 104a ust. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocii
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, (Dz. U. tekst jednolity z 2008 r. Nr
69, poz. 415 ze zm.) skladki na Fundusz Pracy nie optaca sie:

- za zatrudnionych pracownikéw powracajacych z urlopu macierzyfiskiego,
dodatkowego urlopu macierzyfiskiego w okresie 36 miesiecy poczawszy od pierwszego
miesiaca po powrocie z urlopu macierzyhskiego, dodatkowego urlopu
macierzyrnskiego lub urlopu wychowawczego.

Réznica w naliczeniu skladek z tego tytuiu wynosi:

Odpis sktadek: '~ vzt

Zestawienie réznic stanowi zalacznik nr 4 do protokoiu kontroli:

Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyptacanie tych
Swiadczeri oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spolecznego

Kontrola objeto okres: sierpiefi 2010 r. - lipiec 2013 r..

Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i prawidlowosé
wyptaty badano na podstawie:

- list ptac,

-~ zaswiadczenia lekarskie na druku 2ZUS ZLA,

- karty zasitkowe,

- dokumentow zaewidencjonowanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS dane
na koncie ptatnika skitadek,

- dokumentéw zaewidencjonowanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS dane
na kontach ubezpieczonych.

Ptatnik skladek ustalil prawo, wyptacit Swiadczenia z ubezpieczenia spolecznego

stosujac obowiazujace przepisy w tym zakresie.

2.2, Prawidlowos¢é dokonywania rozliczen z tytulu wyplaconych Swiadczen i
zasitkow
Kontrola objeto okres: sierpien 2010 r. - lipiec 2013 r..

Dokonywanie rozliczeri z tytulu wyptaconych $wiadczen i zasitkéw badano na
podstawie:

- list plac,

- dokumentéw zaewidencjonowanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS dane
na koncie pitatnika skiadek,

- dokumentéw zaewidencjonowanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym dane na

kontach ubezpieczenych.
Ptatnik sktadek dokonat rozliczen $wiadczen z ubezpieczen spolecznych stosujac

obowigzujace przepisy w tym zakresie.

3. Prawidlowos¢ i terminowosS¢ opracowywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne i

rentowe.
Platnik skladek nie opracowywal! wnioskéw o Swiadczenia emerytalne i rentowe.

Dowéd:
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- protokédl przesituchania
(akta kontroli, str.1%-20)

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celédw ubezpieczen
spotecznych.
Ptatnik skitadek nie wystawial zaswiadczen ZUS Rp-7.

Dowéd:

- protokét przestuchania
(akta kontroli, str.19-20)

Ptatnik skladek zatrudnial osoby pobierajace $Swiadczenie emerytalne:
- i ' PESEL .
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Ustalono:

Platnik sktadek wystawia zaswiadczenia o osiagnietych dochodach zgodnie z
obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.

Platnik skladek nie zatrudnia rencistéw.
Dowod:

- protokétr przesiuchania
(akta kontroli, str.19-20)

Kontroli poddano zas$wiadczenie ptatnika skladek 2ZUS Z-3 dla ubezpieczonej -
Ptatnik skiadek wystawil zaswiadczenie ZUS Z-3 dla celdw ustalenia uprawnien do
wyplaty &wiadczenia z ubezpieczenia spolecznego zgodnie z zasadami i
obowiazujacym stanem prawnym w tym zakresie.

Ustalen dokonano na podstawie dokumentacji kadrowo-piacowej.

Ptatnik skladek nie wystawiat zaswiadczenia 2US Z-3a dla celédw ustalenia
uprawnien do wyptaty $wiadczenia z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i
macierzynstwa zgodnie z zasadami i obowiazujacym stanem prawnym w tym zakresie.

Dowdd:

- protokdl przestuchania
(akta kontreoli, str.19-20)

Ptatnik sktadek ztozyl informacje ZUS IWA za rok 2010, 2011 i 2012 zgodnie z
obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

Ustalen dokonano na podstawie zbadanej:

- dokumentacji kadrowo placowe],

- zaewidencjonowanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS na koncie
ptatnika sktadek informacji o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie
wypadkowe ZUS za rok 2010, 2011 i 201Z2.

By



Protokdt sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
wystano poczta za potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spolecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, z
poéZn. zm.), ptatnik skiadek ma prawo ztoiy¢ w terminie | . od daty otrzymania
protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac réwnoczesnie stosowne
srodki dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczen Spotecznych, Wydzial Kontroli
Ptatnikéw Sktadek w Warszawie III, Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa.

W ksiazce kontroli jako date zakorficzenia kontroli wpisano: 'Data nadania
protokolu w urzedzie pocztowym'.30 wrzesnia 2013

Warszawa, dnia 30 wrzesgnia 2013 r.
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